Wir suchen ab sofort: Sachbearbeiter Offentliche
Ausschreibungen (m/w/d) in 96132 Schltsselfeld

Wir sind ein mittel standisches Unternehmen, welches Tische und Stihle fir Objekte, Biros
und Horsdle produziert sowie Theater, Kinos und Sportstétten ausstattet. Wir stehen fir
zuverlassige, solide, qualitativ hochwertige und vielfach erprobte Entwicklung und
Produktion von Funktionsmdbeln auf Stahlrohr-Basis seit mehr als 30 Jahren.

Dein zukunftiges Aufgabengebiet

* Selbststandige Bearbeitung und K oordination 6ffentlicher Ausschreibungen und
Vergabeverfahren

» Recherche und Auswahl geeigneter Ausschreibungen auf relevanten V ergabepl attformen
» Koordination der erforderlichen Zuarbeiten aus den Fachabteilungen

« Uberwachung von Fristen, Terminen und Wiedervorlagen

» Kommunikation mit Auftraggebern, Vergabestellen und internen Ansprechpartnern

* Pflege von Ausschreibungs- und Angebotsdatenbanken



« Dokumentation der Vergabeverfahren und Erstellung von Ubersichten und Auswertungen
* Unterstutzung bei der Optimierung interner Prozesse im Ausschrei bungsmanagement

Dean Profil

* Abgeschl ossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

* |dealerweise Berufserfahrung im Bereich 6ffentliche Ausschreibungen, Vergabewesen,
Einkauf oder Auftragsmanagement

» Gute Kenntnisse der relevanten Vergabeprozesse und ein grundlegendes V erstandnis des
offentlichen Vergaberechts

* Sicherer Umgang mit M S Office, insbesondere Word und Excel

* Ausgeprégte Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

» Sorgféltige, strukturierte und termintreue Arbeitsweise

« Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Dir

e Einen interessanten und zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit leistungsgerechter
Vergutung

e Aussicht auf ein langfristiges Arbeitsverhdltnis

e Einstieg in ein international tatiges, wachsendes und dennoch personlich agierendes
Unternehmen mit flachen Hierarchien

e Freirdume fir Ihre Ideen und eigenverantwortliches Handeln

e Corporate Benefit-Programm / Mitarbeiterrabatte bei vielen unterschiedlichen
Anbietern und Marken

Dasist uns sehr wichtig

Wir legen groften Wert auf Qualitéat, Nachhaltigkeit und Robustheit. Eine eigene
Metallfertigung auf technischem Top-Niveau setzt unsin die Lage, auch zahlreiche
Kundenwtinsche in Lohnfertigung umzusetzen. Modernste Laser- , Schweil3-, Abkant-,
Trenn- und Biegetechnik, eigene Konstruktionskapazitét, umfassend ausgebildete
Mitarbeiter in allen Bereichen und tGberdurchschnittlicher Einsatz schaffen Vertrauen in
unsere Leistungsfahigkeit. Dariiber hinaus verfiigen wir Uber eine eigene Polsterel, sowohl
auf handwerklichem Spitzenniveau durch ausgebildete Polsterer als auch auf technischem
Hdochststand durch den Einsatz eines Polster-Roboters. Die eigene
Pulverbeschichtungsanlage rundet das Bild ab und vervollsténdigt esim Sinne einesin
allen Belangen fir die Zukunft gerUsteten Unternehmens.

Kurz gesagt — a's einer der ganz wenigen deutschen M obelhersteller bieten wir ale
L eistungen aus einer Hand — sprichwortlich ,, 100% Made in Germany*!



SO geht eswelter

e Bewirb Dich bitte Uber die untenstehenden K ontaktdaten.

e Hast Du Fragen vorab? Anbel findest Du die Kontaktdaten Deines Ansprechpartners,
wir freuen uns auf Deinen Anruf.

e  Wir prufen Deine Unterlagen grindlich und Du erhdtst innerhalb von wenigen Tagen
Ruckmeldung von uns.

Du mochtest wechsaeln? Das bleibt unter uns!

Wir sichern Dir natlrlich hochste Vertraulichkeit Deiner Bewerbung zu:

e  Wir werden nur mit Deiner Zustimmung den aktuellen oder ehemaligen Arbeitgeber
kontaktieren.
e  Wenn mdglich, finden unsere Gespréche gern nach Felerabend statt.

Dein Einstieg - Wer bin ich und was macheich hier?

Als neuer Mitarbeiter steigst Du gleich zu Anfang ins Tagesgeschéft ein, um schnell Deine
Kollegen, die Prozesse und unseren Arbeitsalltag kennen zu lernen und an Selbstandigkeit
zu gewinnen. Je nach Position stehen Dir dabei ein oder mehrere Ansprechpartner zur
Seite, die Dich nach und nach mit allen Tétigkeiten vertraut machen und auf die Du bei
Fragen immer zugehen kannst.

Klingt das gut? Dann bewirb Dich jetzt. Wir freuen uns
auf Dich!

*Zur einfacheren Lesbarkeit verwenden wir manchmal vereinfacht die mannliche Form.
Wir freuen uns Uber alle Bewerber — unabhangig von Herkunft, Geschlecht, Religion,
Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identitét und Orientierung.



Sie haben Fragen?

Wir helfen Ihnen gerne weiter. Ihr direkter Ansprechpartner:

Frau Lisa Bauer

GSM Sella GmbH
Tannenberg 29
96132 Schltsselfeld

+49 34493 7280-0
personal @gsm-sella.de
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